
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานผู้ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน อ าเภอแก้งคร้อ จังหวัดชัยภูมิ 
 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

มีหน้าที่ในการรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น น าข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูล

ที่ได้รับแจ้งจากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ใน
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลส าหรับการจัดเก็บภาษี 

๒. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบเพ่ิมเติมว่าฐานข้อมูลตามข้อ ๑ มี รายละเอียดถูกต้อง 
ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่ 

๓. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมด าเนินการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่
อยู่ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ิมเติมต่อไป 

4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อม
ทั้งออกบัตรประจ าตัวพนักงานส ารวจ 

๕. พนักงานส ารวจออกส ารวจข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๖. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้องชุด 

(ภ.ด.ส.๓ และ ภ.ด.ส.๔) โดยปิดประกาศไว้ที่ ณ ที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ประชาชน
ตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓0 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบ
โดยตรง เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นค าร้องต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้องก าหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือ 

๒. ช่องทางการให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน  ติดต่อด้วยตัวเอง ณ 

หน่วยงาน  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 0๘:๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. (พักเท่ียง) 

๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. เตรียมฐานข้อมูล
และสิ่งปลูกสร้าง 

น าข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างรวมถึงข้อมูลที่ได้รับ
แ จ้ ง จ า ก ส า นั ก ง า น ที่ ดิ น ห รื อ
ส านักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้
เสียภาษีแจ้ง เปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างใน
ปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลส าหรับ
การจัดเก็บภาษ ี

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

-ระยะเวลา 
30 วัน 
(ภายในเดือน
ตุลาคม ของ
ทุกปี) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2 แต่ ง ตั้ ง พนั ก ง า น
ส ารวจ พนักงาน
ป ร ะ เ มิ น  แ ล ะ
พนักงานเก็บภาษ ี

ผู้ บ ริ ห า รท้ อ งถิ่ นมี ค าสั่ ง แต่ ง ตั้ ง
พนักงานส ารวจ พนักงานประเมิน 
และพนักงานเก็บภาษี  

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

 

3 - ส ารวจและจัดท า
บัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
 
 
 
 
- ป ร ะ ก า ศ แ ล ะ
จัดส่งบัญชีรายการ
ที่ ดิ นและสิ่ งปลู ก
สร้างให้ประชาชน
ตรวจสอบ 
- ป ร ะ ช า ช น
ตรวจสอบรายการ
ที่ ดิ นและสิ่ งปลู ก
สร้างเพ่ือขอแก้ไข 

- พนักงานส ารวจออกส ารวจข้อมูล
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่ ง
ปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้องชุด 
(ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิด
ประกาศไว้  ณ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบล เพ่ือให้ประชาชน
ได้ตรวจสอบ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
30 วัน 
- จัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างของผู้ เสียภาษีแต่ละราย
ทราบโดยตรง เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่
ถูกต้องให้แจ้งผู้ เสียภาษีทราบว่ามี
สิทธิยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น
เ พ่ื อ แ ก้ ไ ข ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง  ก า ห น ด
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือ 

60 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

 

4 จั ดท าบัญชี ร าคา
ประเมินทุนทรัพย์
ที่ ดิ นและสิ่ งปลู ก
สร้าง และห้องชุด 

ปิดประกาศก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 
ณ ที่ท าการขององค์การบริหารส่วน
ต าบล หรือเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

 

5 การแจ้งประเมิน
ภาษ ี

- กรณีผู้ เสียภาษีรายใดได้รับการ
ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และไม่มีค่า
ภาษีที่ต้องเสีย องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นไม่ต้องส่งหนังสือแจ้งประเมิน
ภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีรายนั้น 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

 

6 การช าระภาษี - ผู้มีหน้าที่เสียภาษีมีหน้าที่ในการ
ช าระภาษีภายในเดือน เมษายน 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

รวม
ระยะเวลา
ด าเนินการ 
181 วัน 
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4. เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียน       จ านวน 1 ชุด 
 - หลักฐานกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 สปก. อืน่ๆ  จ านวน 1 ชุด 

5. อัตราภาษี 
1. กรณี ประกอบเกษตรกรรม ของบุคคลธรรมดา 

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี  (ม.94(1)) 
50 ล้านแรก ยกเว้น  
ส่วนที่ไม่เกิน 75 ล้าน 0.01 % (ล้านละ 100) 
ส่วนที่เกิน 75 ล้าน แต่ไม่เกิน 100 ล้าน 0.03 % (ล้านละ 300) 
ส่วนที่เกิน 100 ล้าน แต่ไม่เกิน 500 ล้าน 0.05 % (ล้านละ 500) 
ส่วนที่เกิน 500 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน 0.07 % (ล้านละ 700) 
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน 0.10 % (ล้านละ 1,000) 

 
2. กรณี ทีดินและสิ่งปลูกสร้าง ของบุคคลธรรมดา เป็นที่อยู่อาศัยและ มีชื่อในทะเบียนบ้าน 

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษีต่อปี  (ม.94 (2)) 
50 ล้านแรก ยกเว้น (ม.41) - 
ส่วนที่ไม่เกิน 25 ล้าน 0.03 % (ล้านละ 300) 
ส่วนที่เกิน 25 ล้าน แต่ไม่เกิน 50 ล้าน 0.05 % (ล้านละ 500) 
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน 0.10 % (ล้านละ 1,000) 

 
3. กรณ ีสิ่งปลูกสร้าง (ไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน) ของบุคคลธรรมดาเป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่อในทะเบียนบ้าน 

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) 
อัตราภาษีต่อปี 

(ม.94 (3)) 
10 ล้านแรก ยกเว้น (ม.41) - 
ส่วนที่ไม่เกิน 40 ล้าน 0.02 % (ล้านละ 200) 
ส่วนที่เกิน 40 ล้าน แต่ไม่เกิน 65 ล้าน 0.03 % (ล้านละ 300) 
ส่วนที่เกิน 65 ล้าน แต่ไม่เกิน 90 ล้าน 0.05 % (ล้านละ 500) 
ส่วนที่เกิน 90 ล้าน 0.10 % (ล้านละ 1,000) 

 
4. กรณ ีใช้ประโยชน์อื่น ๆ ใช้อยู่อาศัยแบบอื่นๆ 

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษีต่อปี (ม.94 (4)) 
0 ถึง 50 ล้าน 0.02 % (ล้านละ 200) 
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 75 ล้าน 0.03 % (ล้านละ 300) 
ส่วนที่เกิน 75 ล้าน แต่ไม่เกิน 100 ล้าน 0.05 % (ล้านละ 500) 
ส่วนที่เกิน 100 ล้าน 0.10 % (ล้านละ 1,000) 
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5. กรณทีี่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อื่น นอกจากประกอบเกษตรกรรมและเป็นที่อยู่อาศัย  

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษีต่อปี (ม.94 (5)) 
0 ถึง 50 ล้าน 0.30 % (ล้านละ 3,000) 
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน 0.40 % (ล้านละ 4,000) 
ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน 0.50 % (ล้านละ 5,000) 
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน 0.60 % (ล้านละ 6,000) 
ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน 0.70 % (ล้านละ 7,000) 

 
6. กรณี ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ท้ิงไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 

มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษีต่อปี (ม.94(6)) 
0 ถึง 50 ล้าน 0.30 % (ล้านละ 3,000) 
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน 0.40 % (ล้านละ 4,000) 
ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน 0.50 % (ล้านละ 5,000) 
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน 0.60 % (ล้านละ 6,000) 
ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน 0.70 % (ล้านละ 7,000) 

 
6. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  

-  ในกรณีผู้เสียภาษีมิได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 40 ของภาษีที่ค้างช าระ 
(มาตรา 68) เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช าระก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10  

-  มิได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อย 1 ต่อเดือน  ของ ภาษีที่ค้างช าระ 
นอกเหนือจากเบี้ยปรับ 40% (มาตรา 70) 

7. ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน  อ าเภอแก้งคร้อ  จังหวัดชัยภูมิ  
หมายเลขโทรศัพท์  044-056991 


