
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานผู้ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน อ าเภอแก้งคร้อ จังหวัดชัยภูมิ 
 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฎด้วยวิธีอ่ืน ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่ เสียภาษีป้ายโดย
เสียเป็นรายปี  ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาซีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี
และให้คิดภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้าย
ของปี 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือน มีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ   

ภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้  ภายใน 

30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

๒. ช่องทางการให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน  ติดต่อด้วยตัวเอง ณ 

หน่วยงาน  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 0๘:๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. (พักเท่ียง) 
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๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบครบถ้วนถูกต้อง 
 

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

-ระยะเวลา 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม 
ของทุกปี) 

2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
( ภ . ป . 1 )  แ ล ะ แ จ้ ง ก า ร
ประเมินภาษ ี
 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

-ระยะเวลา 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.
1) 

3 ก า ร ช า ร ะ ภ า ษี
ป้าย 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ี 15 วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
ท่ามะไฟหวาน 

ภายใน 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมินภาษี หากเกิน 
15 วัน จะต้องช าระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด 
 

 รวมระยะเวลาในการด าเนินงาน 46 วัน 

4. เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียน         จ านวน 1 ชุด 
 - แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 
 - หลักฐานประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียน 
    ภาษีมูลค่าเพ่ิม          จ านวน 1 ชุด 
 - หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา     จ านวน 1 ชุด 
 - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)    จ านวน 1 ชุด 
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5. อัตราภาษี 
อัตราภาษีป้าย (บาท/50 ตร.ชม.) แบ่งเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
- ประเภท 1 (อักษรไทยล้วน) 

(ก)  ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้      10 บาท 
(ข)  ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้       5 บาท 

- ประเภท 2 (อักษรไทยปนกับภาษาต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน) 
(ก)  ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้      52 บาท 
(ข)  ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้     26 บาท 

- ประเภท 3 (ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ใต้/ต่ ากว่าภาษาต่างประเทศ) 
(ก)  ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้      52 บาท 
(ข)  ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้     50 บาท 

 
6. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือนมีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน  
    เสียเงินเพ่ิม 10% ของค่าภาษ ี
2. ไม่ช าระภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่ได้รับแจ้ง การประเมินเสียเงินเพ่ิม  2%  ต่อเดือน 

7. ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่ามะไฟหวาน  อ าเภอแก้งคร้อ  จังหวัดชัยภูมิ  
หมายเลขโทรศัพท์  044-056991 


